UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 1311/QD-UBND An Giang, ngay 12 thang 5 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché xin 16i ca nhén, t6 chirc vi sy sai s6t, qua han
trong gidi quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh An Giang

UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can ctr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cu Luat Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ct Nghi dinh s6 157/2007/ND-CP ngay 27 thang 10 nim 2007 ctia Chinh
pht quy dinh ché d6 trach nhiém dbi v6i nguoi ding dau co quan, t6 chire, don vi
cua Nha nudc trong thi hanh nhi¢m vy, cong vu;

Can cit Nghi quyét s6 30¢/NQ-CP ngay 08 thang 11 ndm 2011 ctia Chinh phu
ban hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2011—
2020;

Can ctr Quyét dinh s6 09/2015/Qb-TTg ngay 25 thang 3 ndm 2015 cua Thu
tudng Chinh pht ban hanh Quy ché thuc hién co ché mét ctra, co ché mét cira
lién thong tai co quan hanh chinh nha nudc ¢ dia phuong;

Can cr Quyét dinh s6 03/2007/QD-BNV ngay 26 thang 02 ndm 2007 cta Bo
truong Bo NoOi vu ban hanh Quy tac Gmg x{r cua can bd, cong chirc, vién chirc lam
vige trong by may chinh quyén dia phuong;

Theo dé nghi ciia Giam ddc S& Noi vu tai To trinh s6 613/TTr-SNV ngay 25
thang 4 nam 2016,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché xin 13i ¢4 nhan, to
chtrc vi su sai sot, qua han trong giai quyét thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh
An Giang.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Noi vy, Thu
truong cac sé, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh
phé, Chu tich [jy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trn va cac to chirc, ca nhan
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: TM. UY BAN NHAN DAN

] ?’?" I\”Il"CA):'thu’ HDND tinh CHU TICH

- TT. Tinh 1uy, inh;

- UBMTTQVN tinh; Poan Dai biéu Qudc héi tinh; ' tlthbdl Uy ban Nhan dan
- Chu tich, cac PCT. UBND tinh; Email:

- Céc s, ban, nganh tinh; ubnd@angiang.gov.vn

- Cac co quan Dang, Poan thé tinh; Ca guan: Tinh An Giang
- Céc co quan nganh doc dong trén dia ban tinh; E‘%‘ f"‘g‘ 53671(?005 2016
- UBND céac huyén, thi xa, thanh pho;

- UBND céc x4, phuong, thi trin; Vuwong Binh Thanh

- Bao AG; Pai PT-TH AG;

- Luu: VT, PC.




UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Xin 18i c4 nhan, t6 chirc vi si sai sét, qua han trong
giai quyét thii tuc hanh chinh trén dia ban tinh An Giang
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1311/0D-UBND
ngay 12/5/2016 cia Uy ban nhdn dan tinh An Giang)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh cac truong hop phai xin 161, trach nhiém va quy
trinh thuc hién viéc xin 16i ctia can bd, cong chirc, vién chirc va cic co quan, don
vi truc thudc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh phé, Uy
ban nhan dan xa, phuong, thi tran (sau ddy goi tét la co quan, dia phwong) khi dé
xay ra tinh trang sai sot, qua han trong giai quyét thl tuc hanh chinh cta cé nhan,
t6 chtrc theo co ché mot cira, co ché mot cira lién thong.

2. Quy ché nay khong ap dung dbi véi cac trudng hop vi pham cic quy
dinh tai Diéu 3 cua Luat Phong, chéng tham nhiing va Piéu 13 cua Luat Trach
nhiém boi thuong ctia nha nude.

Picu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i véi cac co quan, don vi, dia phuong va can bo,
cong chirc, vién chic ¢ trach nhiém giai quyét tht tuc hanh chinh theo co ché
mét ctra, co ché mot cira lién thong cua ca nhan, t6 chirc da dugc cép co tham
quyén cong bo.

Picu 3. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

a) Néu cao tinh than trach nhiém cta can bd, cong chuc, vién chuc trong
giai quyét thu tuc hanh chinh cua ca nhan, to chirc, dam bao thuc hién dﬁy du,
chinh xac, minh bach, kip thoi theo quy dinh.

b) Han ché thip nhét tinh trang sai sot, qua han trong giai quyét thu tuc
hanh chinh; tiét kiém thoi gian, chi phi, cong strc cia ca nhan, td chuc thuc hién
tha tuc hanh chinh.

¢) Tao diéu kién cho co quan hanh chinh nha nudce 6 thim quyén va ca nhén,
t6 chuc kiém tra, giam sat qua trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, gop phan phong,
chéng tiéu cyc, cung c0 1ong tin cua nhan dan d6i v4i cac cap chinh quyén.

2. Yéu cau

a) Viéc xin 10i c4 nhan, t6 chuc phai duoc thyc hién kip thoi, nghiém thc,
dung quy dinh; nghiém cAm cac hanh vi loi dung Quy dinh nay dé ha thap uy tin
co quan, dia phuong va can b, cong churc, vién chirc.

b) Cac co quan, dia phuong thong bao cho ca nhan, to chirc biét trude it
nhat 01 ngdy so voi ngdy hen tra két qua trong truong hop giai quyét ho so qua
han so v1 thoi gian hen ¢4 nhan, t6 chirc.



c) Thu trudng co quan, dia phuong chiu trach nhi€ém chi dao cong chirc,
vién chtc khic phuc trong thoi gian som nhat d6i véi truong hop hd so qua han
hoic két qua gidi quyét co sai sot do 18i cua co quan, dia phuong.

Picu 4. Hinh thirc xin 101

Viée xin 18i c4 nhan, t6 chic duogc thuc hién béng van ban (theo cac mau
Thuw xin 16i kém theo Quy ché) duoc cong chuc, vién chirc tai B phan tiép nhan
va tra két qua trao tryuc tiép khi c4 nhan, to chic dén bod sung ho so hodc nhan két
qué (hodc gui thu xin 16i qua buu chinh ddi véi trudng hop to chirc, ca nhan ding
ky nhan két qua qua buu chinh va lién hé dé gui Thu xin 16i dén ca nhan, to
chtre).

Chuong 11

CAC TRUONG HQP XIN LOI
VA QUY TRINH XIN LOI CA NHAN, TO CHUC

Céac co quan, dia phuong c6 trach nhiém xin 156i ¢4 nhan, t6 chirc trong cac
truong hop sau:

Picu 5. Truwong hop co quan, dia phwong dé nghi ca nhan, td chirc bo
sung ho so sau khi da tiép nhan ho so do 15i ciia cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so

1. H6 so cua ca nhan, to chic do cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua (sau ddy goi chung la c¢éng chirc, vién chirc tié’p
nhdn hé so) nhung qua thim tra, cong chtc, vién chire duoc phan cong giai quyét
hé so (sau ddy goi chung la cong chirc, vién chirc giai quyét ho so) hodc co quan
phdi hop trong thyc hién co ché mot cira lién thong phat hién ho so chua day du
thanh phan hodc ndi dung hod so khong dung theo quy dinh do 13i ctia cong chirc,
vién chirc tiép nhan ho so chua huéng dan day du, thi tra ho so lai cho cong chirc,
vién chirc tiép nhan hd so kém theo thong bao béng van ban, néu rd 1y do, ndi
dung can b sung.

2. Cong chuc, vién chuce tiép nhan hd so chiu trach nhiém lién hé qua sb
dién thoai hodc dén gap truc tiép c4 nhan, t6 chirc dé dé nghi ¢4 nhén, t6 chirc bo
sung ho so.

3. Khi ¢4 nhan, t6 chirc dén bod sung ho so, thi cong chic, vién chirc tiép
nhan hé so ¢b trach nhiém chuyén Thu xin 16i (Mdu sé6 01-XL) truc tiép cho ca
nhan, to chitc. Thu xin 18i c4 nhan, to chitc do Chanh Vin phong ky thira 1énh
Thu truong co quan, don vi (d6i véi cap so, nganh); Thu xin 15i ca nhan, t6 chirc
do lanh dao UBND cap huyén ky hodc lanh dao Van phong UBND cap huyén ky
thira 1énh 13nh dao UBND cap huyén (ddi véi cap huyén); Thu xin 16i c4 nhan, t6
chire do Chu tich hodc Phé Chu tich UBND cap xa ky (d6i véi cap x4).

4. Trudong hop cd nhan, to chic ndop hod so qua duong buu chinh hodc
nhirng thi tuc hanh chinh ¢6 quy dinh thém thoi gian dé tham tra trudce khi giai
quyét, thi viéc dé nghi ca nhén, to chic bo sung hd so khong dugce xem 1a sai sot
cta co quan, don vi.

Picu 6. Tru’O’ng hop tra két qua qua han glal quyet theo quy dinh do
16i ciia nguoi du’ng dau co quan, to chirc giai quyet hd so; cong chirc, vién
chirc giai quyet ho so

1. Khi cong chirc, vién chuc giai quyet hé so (bao gém cong chirc, vién
chtrc giai quyét hd so ciia cac co quan phdi hop trong thuc hién co ché mot ctra
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lién thong) khong ddm bao thoi han quy dinh ¢ trach nhiém bdo cdo voi thu
truong co quan, don vi va cong chire, vién chuc tiép nhan hd so biét Vé tién do
dang giai quyét, 1y do qua han, bién phap khic phuc va thoi han giai quyét xong.

2. Cong chtre, vién chirc tiép nhan hd so thong bao qua s0 dién thoai hodc
dén gap truc tiép thong bao ca nhan, t6 chuc biét trudc it nhat 01 ngay so véi thoi
han tra két qua vé tién do dang giai quyet Iy do qua han, bién phap khac phuc va
thoi han tra két qua 1an sau dé ca nhan, to chtrc dén nhan két qua.

3. Cong chuc, vién chirc gidi quyét hd so dé xay ra tinh trang qua han chiu
trach nhiém trinh thil truéng co quan, don vi ky Thu xin 16i dé chuyén cho cong
chtre, vién chirc tiép nhan ho so (mdu sé6 02-XL). Dén ngay ca nhan, to chirc nhan
két qua 1an sau, cong chirc, vién chire tiép nhan hé so chuyén Thu xin 15i truc tiép
cho c4 nhan, to churc.

Picu 7. Truong hop két qua giai quyét thii tuc hanh chinh c6 sw sai sét
do 16i ctia co quan, don vi

1. Khi c4 nhén, t6 chirc phat hién két qua giai quyét thu tuc hanh chinh ¢
sai sot va yéu cau khic phuc; thu trudng co quan, don vi tién hanh kiém tra, néu
phét hién sai sot do 15i ctia co quan, don vi thi chi dao cong chirc, vién chire giai
quyét ho so khic phuc véi thoi gian cu thé.

2. Thu truong co quan, don vi dé Xay ra sai sot c6 trach nhiém xin 15i ca
nhan, t6 chirc bang Thu Xin 16i (mdu sé 03-XL) va giri kém theo két qua giai
quyét dé tra cho ca nhan, t6 chirc vao ngay hen tra két qua (co thé trd két qud qua
dwong buwu chinh néu cé sw dong y ciia cd nhan, t6 chirc).

Picu 8. Truong hop can bd, cong chirc c6 thai dd, hanh vi giy phién
ha, sach nhiéu véi t6 chic, ca nhan

1. Khi c4 nhan, t6 chire co phan anh viéc cén bd, cong churc tiép nhan va tra
két qua tht tuc hanh chinh c6 hanh vi gdy phién ha, sach nhiéu; thi truéng co
quan, don vi tién hanh kiém tra, néu phat hién bg phan, can bd cong chirc ¢6 hanh
vi sach nhiéu, gay phién ha ngudi dan thi chi dao can bg, don vi d6 phai co trach
nhiém xin 16i cong khai.

2. Tha trudng co quan, don vi xem xét hinh thtrc vi pham dé xir 1y tuy theo
mirc d6 nhu: ludn chuyén vi tri cong tic ctia can bd, cong chirc do.

Picu 9. Hinh thirc xir Iy d6i véi can b, cong chirc, vién chire dé xay ra
tinh trang sai sot, qua han trong giai quyet thu tuc hanh chinh

1. Cong chirc, vién chire tiép nhan ho so co sai sot thi tuy theo s6 1an, muc
d6 anh huong cia sai sot, thu trudng co quan, don vi ¢d quyén xem xét xir Iy hodc
bb tri cong tac khéc.

2. Cong chuc, vién chuc giai quyét hd so nhung két qua giai quyét qua han
hodc c6 sy sai sot thi tuy theo s6 lan, mtrc d6 anh huong cua sai sot, qua han, thu
truéng co quan, don vi c6 quyén xem xét xir Iy hodc bo tri cong tac khac.

3. Thi trudng co quan, don vi dé tinh trang sai sot, qué han trong giai quyét
thi tuc hanh chinh xay ra thuong xuyén ma khong c6 1y do chinh dang thi tuy
theo mirc do vi pham, thu truéng co quan, don vi cép trén truc tiép xem xét xu 1y
hodc chuyén d6i vi tri cong tac theo quy dinh.

Chuong 111

TO CHUC THUC HIEN

Dieu 10. Trach nhiém cia cong chirc, vién chirc tiep nhan ho so



1. Tao diéu kién thuin loi cho ca nhan, t6 chuc thuc hién tha tuc hanh
chinh; huéng dan c4 nhan, t6 chuc thuc hién tha tuc hanh chinh dﬁy du, 1o rang,
chinh xac dam bao ¢4 nhén, t6 chirc chi phai bo sung ho so 01 (mot) lan néu ho so
chua day di hoic ho so khong dung theo quy dinh.

2. C6 tac phong, thai d lich sy, nghiém tac, khiém tén; ngdn ngi giao tiép
phai cu thé, rd rang, d& hiéu; thuc hién tét cic chuan myc dao dirc trong thi hanh
cong vu cua can bg, cong chirc, vién chuec.

3. Thuc hién nghiém tac viéc xin 16i ca nhan, t6 chirc theo Quy ché nay va
chap hanh nghiém chinh quyét dinh xt 1y cta thil trudng co quan, dia phuong.

Picu 11. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chire gidi quyét ho so

1. Thyc hién nghiém tuc, dﬁy du, nhanh choéng, chinh xac nhi¢ém vy duoc
phan cong trong giai quyét thu tuc hanh chinh ciia ca nhan, to chuc.

2. Chu dong tham muru, dé xuit sdng kién cai tién viéc thuc hién thu tuc
hanh chinh; kip thoi phat hién, kién nghi voi ngudi ¢6 tham quyén sira doi, bd
sung, thay doi hodc hily bé cac quy dinh vé tha tuc hanh chinh khong kha thi hoic
khong pht hop véi tinh hinh thyc té cua dia phuong.

3. Thuc hién nghiém tic viéc xin 16i c4 nhan, t6 chirc theo Quy ché nay va
chap hanh nghiém quyét dinh xir 1y ctia thi trudéng co quan, don vi.

Picu 12. Trach nhiém ciia Thii truéng cic co quan, dia phwong

1. Quan triét, tuyén truyén dé can bd, cong chirc, vién chirc biét 1d trach
nhiém xin 16i c4 nhan, té chtic trong giai quyét thu tyc hanh chinh.

2. Chi dao niém yét cong khai Quy ché nay tai BO phan tiép nhan va tra két
qua bang hinh thtre phu hop véi diéu kién cu the cua co quan, dia phuong dé ca
nhan, to chirc tiép can, tim hiéu, thuc hién quyén gidm sat qué trinh tiép nhan,
giai quyét thi tuc hanh chinh.

3. Kiém tra, d6n déc can bo, cong chirc, vién chic thudc quyén quan 1y
thuc hién hi€u qua céc thu tuc hanh chinh ctia co quan, dia phuong da dugc co
quan c6 thim quyén cong bd.

4. Thyuc hién viéc xin 18i ca nhan, t6 chirc va chiu trach nhiém trude thu
trudng cap trén truc tiép vi sy sai sot, qué han trong giai quyét tha tuc hanh chinh
quy dinh tai Quy ché nay.

5. B4o céo 16ng ghép két qua thuc hién Quy ché nay vao béo cdo cai cach
hanh chinh va bao céo kiém soat thu tuc hanh chinh dinh ky ctua co quan, dia
phuong (mdu sé 04-XL).

6. Thyc hién nghi€ém tuc viéc xin 16i c4 nhan, to chie theo Quy ché nay va
chap hanh nghiém quyét dinh xir 1y ctia thu trudng cap trén truc tiép.

Picu 13. Trach nhiém ciia Sé Noi vu

1. Huéng dan, theo doi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay tai
cac co quan, dia phuong; tong hop, bao cdo 1ong ghép két qua thuc hi¢n Quy che
nay vao bao cdo cai cach hanh chinh cua tinh.

2. Can clr két qua giai quyét thil tuc hanh chinh c6 sy sai sot, qua han cia
cac co quan, dia phuong, tham muu Uy ban nhan dan tinh:

a) Nhic nho doi v6i thi trudng co quan, dia phuong dé tinh trang sai sot,
quéd han trong gidi quyét thui tuc hanh chinh xdy ra thuong xuyén nhung cham
duoc khac phuc.



b) Xem xét xtr Iy ky ludt d6i voi thu truong co quan, dia phuong dé tinh
trang sai sot, qua han trong giai quy¢t thu tuc hanh chinh xay ra thuong xuyén da
nhdc nhd va yéu cau khac phuc nhung két qua khac phuc khong hiéu qua.

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia S& Thong tin va Truyén thong

Hudng dan cac co quan truyen thong t6 chirc tuyén truyen dé to chtrc, nhan
dan biét rd quyén duoc xin 161, quyén giam sat qua trinh tiép nhan, giai quyét thi
tuc hanh chinh cta co quan hanh chinh nha nudc cac cap.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khin, vudng mic hoic co van dé moi
phat sinh, cac co quan, dia phuong, to chirc, c4 nhan kip tho1 phan anh vé S& Noi
vu dé duoc huéng dan, kip thoi bao cao ﬁy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN

CHU TICH

Ky bai: Uy ban Nhan
~ dan tinh
Email:
ubnd@angiang.gov.vn
Cd guan: Tinh An Giang
Thdi gian ky:
12.05.2016 11:04:56
+07:00

Vuong Binh Thanh




Mau 56 01-XL
TEN CO QUAN, PON VI (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /TXL-...(2)... Dia danh, ngay ... thang ... nam 20...

THU XIN LOI
Vi su sai st trong tiép nhan ho so giai quyét thii tuc hanh chinh

Kinh gui: ............... 3)

Ngdy ... thang ... nim 20..., b phan tiép nhan va tra két qua cua ...(1)...
tiép nhan ho so cta ...(3)... vé viéc ...(4)...

Tuy nhién, sau khi don vi chuyén mon kiém tra lai thi ho so chua du (hoic
khong dung) theo quy dinh nén di lién hé va dé nghi ...(3)... bo sung ho so.

Sai sot nay do 15i cua ...(1)... d3 gay phién ha, ton kém chi phi, cong stic
cta ... (3)...; .....(1)..... trAn trong xin 1i va s& sém khac phuc sai sot va tra két
qua vao ngay .......

Mong nhan dugc sy thong cam cua .....(3)..../.

Noi nhan: THU TRUONG CO QUAN, PON VI
- Nhur trén;
- SoNoi v (Chit ky, ddu)
- S& Tu phap;
- Luu: VT.
Ho va tén
Ghi chu:

(1) Tén co quan, don vi ban hanh thu xin 16i.

(2) Chir viét tit tén co quan, don vi ban hanh thu xin 15i.
(3) Tén ca nhan, t6 chirc duoc xin 15i.

(4) Tén tha tuc hanh chinh.



Méu sé 02-XL

TEN CO QUAN, PON VI (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Sé:  /TXL-...Q2)...

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Dia danh, ngay ... thang ... nam 20...

THU XIN LOI
Vi su qua han trong giai quyét thii tuc hanh chinh

Kinh gui: .....

............. (3)

Ngay ... thang ... ndm 20..., ...(1)... tiép nhan hod so cua ...(3)... vé viéc
...(4)...; Sau khi tiép nhan ho so, .....(1)..... d phan cong ...(5)... giai quyét.

Theo quy dinh, ...(1)... s& tra két qua vao ngay ... thang ... nim 20...; Tuy
nhién, do ...(6)... nén ...(1)... khong thé tra két qua nhu thoi han quy dinh.

Su cham tré nay do 161 cua ..
cong suc cua ... (3)...; ..
tra két qua vao ngay.............

.(1)... d3 gay phién ha, tén kém chi phi,
.(1)... tran trong xin 16i va s& sdm khic phuc sai sot va

Mong nhan dugc su thong cam cua ...(3).../.

Noi nhdn:

- Nhur trén;

- Thu trudng cép trén truc tiép
cua co quan, don vi;

- S&' Noi vu;

- S& Tu phap;

- Luu: VT.

Ghi chu:
(1) Tén co quan, don vi ban hanh thur xin 15i.

(2) Chir viét tit tén co quan, don vi ban hanh thu xin 13i.

(3) Tén ca nhan, t6 chirc duoc xin 15i.

(4) Tén tha tuc hanh chinh.

(5) Pon vi truc tiép giai quyét tha tuc hanh chinh.
(6) Ly do cham tré.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Chir ky, déu)

Ho va tén



Mdu sé 03-XL
TEN CO QUAN, PON VI (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: /TXL-...(2)... Dia danh, ngay ... thang ... nam 20...

THU XIN LOI
Vi su sai st trong giai quyét thii tuc hanh chinh

Kinh gtri: .................. 3)

Ngdy ... thang ... ndm 20..., ...(1)... tiép nhan yéu cau cua ...

(3)... vé

viéc khac phuc sai sot trong két qua giai quyét tht tuc hanh chinh ...(4)...

Qua kiém tra, sai sot trong két qua giai quyét tha tuc hanh chinh do 16i

cua...(1)...;va...(1)... da phan cong ..

Su sai s6t nay di gay phién ha, tén kém chi phi, cong stc cua ... (3).

. (D)...
ngay.........

.(5)... khan truong khac phuc.

ey

tran trong xin 161 va s€ sém khac phuc sai s6t va tra két qua vao

Mong nhan dugc sy thong cam cua .....(3)..../.

Noi nhdn:

- Nhur trén;

- Thu trudng cép trén truc tiép
cua co quan, don vi;

- S&' Noi vu;

- S& Tu phap;

- Luu: VT.

Ghi chu:
(1) Tén co quan, don vi ban hanh thu xin 15i.

(2) Chir viét tit tén co quan, don vi ban hanh thu xin 13i.

(3) Tén ca nhan, t6 chirc duoc xin 15i.
(4) Tén tha tuc hanh chinh.
(5) Pon vi giai quyét thi tuc hanh chinh.

THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Chir ky, déu)

Ho va tén



Miu 56 04-XL
TEN CO QUAN, PON VI (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

TINH HINH XIN LOI CA NHAN, TO CHUC VI SU CHAM TRE, SAI SOT
TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

KY BAO CAO ....................
TINH HINH XIN LOI CA NHAN, TO CHUC
. A SO HO SO T <
srr | LINHVUC,CONG | “pr 3y Denght | Denghi | ¢yan | cham | cham | K&9¥2 | guycHY
VIEC GIAI QUYET < 2 bo sung | bo sung X 12 X 12 X 12 gidi quyet
QUYET Tong A . A . trelan | trélan | trélan .
lan th | lan tha . X Ly , TTHC sai
I . thir nhat | thir hai thwr ba .
nhat hai sot
1 Linh vuc A
2 Linh vuc B
3 Linh vuc C
) Dia danh, ngay ... thang ... nam 20...
NGUOI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN, PON VI
(Chir ky) (Chit ky, dau)

Ho va tén Ho va tén
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